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Global Perspectives Initiative: Dialogue for a Common Future

In einer globalisierten Welt ist ein kontinuierlicher und ergebnisorientierter Dialog zentral. Global
Perspectives bringt die entscheidenden Persénlichkeiten aus Wirtschaft, Wissenschaft, Politik,
Medien und Zivilgesellschaft an einen Tisch, um die gemeinsame Zukunft nachhaltig zu gestalten. Als
unabhéngige und politisch neutrale Dialogplattform méchten wir die multilaterale Zusammenarbeit
starken. Dabei stehen die europdisch-afrikanischen Beziehungen im Fokus.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine:n
Werkstudent:in (20 Std/Woche)

Was erwartet Dich?

o Spannende Einsichten in die Arbeit eines Think & Do Tanks

o Einvielfaltiger und abwechslungsreicher Arbeitsalltag in Berlin-Mitte

o Interessante Einblicke in Themen an der Schnittstelle zwischen Wirtschaft, Gesundheit,
Sicherheit und internationaler Zusammenarbeit

o Einjunges und engagiertes Team

Was sind Deine Aufgaben?

o Unterstiitzung im Projektmanagement & Begleitung der Programmarbeit
o Zusammenfassung von Studien und Hintergrundpapieren, inhaltliche Vorbereitung von
Terminen, Erstellung von Ubersichten & Teilnahme an Veranstaltungen
o Unterstitzung der Kommunikation, z.B. Pflege der Webseite, Vorbereitung von LinkedIn
Posts, Recherchen
Unterstitzung bei der Pflege und Weiterentwicklung von digitalen Tools, z.B. Salesforce
o Assistenzaufgaben fir die Geschaftsfiihrung, z.B. Terminkoordination, Reisebuchungen
o Unterstiitzung im Office Management

Was solltest Du mitbringen?

o Ein eingeschriebenes Studium idealerweise in den Bereichen Politik- oder
Wirtschaftswissenschaften

o Begeisterung fur Zeitgeschehen und entwicklungspolitische Themen
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

o Sehr gute Kenntnisse der gangigen MS Office Programme und macQS; erste Erfahrungen
mit WordPress, MailChimp und Salesforce von Vorteil, aber kein Muss

o Eine selbststandige und sehr sorgfaltige Arbeitsweise

o Weitsicht, Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit

Interessiert?

Du mochtest uns als Werkstudent:in unterstiitzen? Dann freuen wir uns ber Deine
Bewerbungsunterlagen inkl. Anschreiben und Lebenslauf an: officeldglobalperspectives.org.
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